Sida1av 10

Arbetsordning for styrelsen
Den 11 september 2018

Styrelsen fér Bostadsrattsféreningen (Brf) Nyboda 1 har den 11 september
2018 faststallt denna arbetsordning som ett komplement till bestdmmelser-
na i bostadsrattslagen, lagen om ekonomiska féreningar och stadgan antag-
en av foreningsstdmman den 11 juni 2018.

Utdver arbetsordningen kan styrelsen bestdmma om sarskilda boenderegler
(ex. nyttjandet av de gemensamma lokalerna — tvattstugan och cykelstallen),
ordnings- och sdkerhetsregler i och utanfér fastigheten och instruktioner fér
skotseln av fastigheten och tomtmarken (gronytan) samt andra erforderliga
interna normer fér verksamhetens ratta bedrivande. Samtliga regelverk skall
aterfinnas pa Brf:s Hemsida och i styrelsens arkiv.

Arbetsordningen faststélls pa nytt vid varje konstituerande styrelsemoéte eller
senast vid varje ny styrelses forsta ordinarie styrelseméte. Arbetsordningen
skall vid behov revideras och faststallas under 16pande styrelsearbete.

Aktuell styrelse m.m. efter stimman den 23 april 2018

Ledamoter:

Albert Bruhner - ordférande, féoreningsféretradare och VU-medlem samt
attestbehorig och postkoordinator.

Gill Norberg — kassoér, VU-medlem och attestbehorig samt kontaktperson
med den ekonomiska férvaltaren (nu Delagott).

Tommy Lindstrom - sekreterare, vice ordférande och VU-medlem samt
avtals/kontrollansvarig, arkivansvarig och attestbehorig.

Marko Bogdanovic - ledamot, allmént fastighetsansvarig och VU-medlem
samt kontaktman med den tekniska fastighetsférvaltaren (nu Nordstaden).
Tina Dahl, ledamot, kommunikatoér, informations/PR-ansvarig och ansvarig
fér hemsidan och gruppmejlet.

Claes Pereswetoff-Morath, ledamot, fastighetsansvarig (sarskilt for de gemen-
samma utrymmena) och kontaktman med Nordstaden
Suppleanter/ersattare for ledamoterna:

Feyza Kocak - Sarskilt ansvar: Personuppgiftsansvarig enl. GDPR

Bengt Ekdahl - Sarskilt ansvar: Bitrada i fastighetsfragor

Ovriga:

Birgitta Agren Bohlin, fértroendevald revisor (internrevisor)

Henrik Kardén, suppleant for internrevisorn och kallas till tjAnstgoring av
ordinarie internrevisorn.

Ylva Westerlund, ordférande i trivselkommittén tillika valberedningens
ordférande. I valberedningen ingar ocksa Asa Lindblom.

Trivselgruppen ar styrelsens kommitté och har ett kontrollansvar f6r hus-
stddningen och gronyteskétseln samt fungerar som en vidlkomstkommitté.

Bostadsrattsforeningen har kalenderar som verksamhetsar; styrelsen har
som mandat-/befogenhetsperiod fram till ndstkommande féreningsstdmma.
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Intern arbets- och ansvarsfordelning

Styrelsen in plenum

Styrelsen ar laga behorig och har full befogenhet att féretrdda den juridiska
personen "Bostadsrattsféreningen Nyboda 1” under bestdmd mandatperiod,
om annat inte bestdms av en extra arsstdmma eller av kompetent myndig-
het. Styrelsen ar delgivhingsmottagare och stillforetriddare for féreningen.

Foreningen tecknas av Styrelsen-in-plenum eller av tva styrelseledamoéter i
forening (firmateckningsrétten). Normalt bor en av de tva ledamoterna vara
ordféranden eller vice ordféranden. Den andre firmatecknaren kan vara en
annan VU-ledamot alt. en ledamot som har specialdelegation.

Styrelsen skall besluta om vilka ledaméter som skall ha attestratt. Normalt
ar det ordféoranden och kassoren jamte nagon assisterande ex. sekreteraren.
Styrelsen upprattar och underhaller en attestinstruktion for féreningen.

Styrelsen har ansvar for féreningen under mandatperioden och skall darfér
leda och ansvara for den l6pande verksamheten i bostadsrattsféreningen.
Styrelsen skall verkstélla de beslut som fattats av foreningsstdmman pa ars-
motet inkl. beslut som fattas pa tidigare arsmoéten och fortfarande ar giltiga.
Gdllande arsstdmmobeslut och dito tidigare styrelsebeslut dr tillgcéingliga.

Styrelsen skall i sitt utévande f6élja gallande lagar och regler fér en bostads-
rattsforening samt av féoreningsstdmman faststédllda stadgar. Styrelsen skall
anmadla &ndringar i féreningen till Bolagsverket. Styrelsen skall uppréatta och
tillstalla de rapporter, (sjdlv)deklarationer och andra informationer som olika
myndigheter begér eller har laga ratt att fa ta del av.

Styrelsen skall ocksa betjadna de medlemmar som har fragor och 6nskemal,
detsamma géller fér féoreningens egna hyresgéster.

Med stod av stadgarna skall Styrelsen inom sig utse styrelseordférande och
en ersittare (vice ordférande) samt bestdmma om styrelsefunktionsansvar
som kassor, sekreterare, fastighetsansvarig, kommunikator, trivselansvarig
och ansvarig fér andra viktiga uppgifter med tillhérande beslutsdelegation.
Styrelsen skall utse en personuppgiftsansvarig (databeskyddare enl GDPR).
Styrelsen skall utse kontaktpersoner till de externa férvaltarna. Styrelsen
skall ha ett eget gruppmejl f6r intern kommunikation; Styrelsen utser en
sarskilt ansvarig for féreningens hemsida och mejlfunktion. Skéalet ar att
styrelsen maste kunna verka snabbt och effektivt.

Styrelsen bestar nu av 6 beslutande ordinarie eller tjdnstgérande ledaméter;
Styrelsen ar beslutsfér om minst fyra tjdnstgérande ledaméter nérvarar vid
styrelsemotet; styrelseordféranden har utslagsrost vid lika réstetal i fulltalig
styrelse. For giltigt beslut kravs enhéllighet, om endast fyra (4) ledamoéter —
ordinarie eller tjAnstgérande (suppleanter) - &r narvarande vid styrelsemotet.
Regelverket med en vald foreningsstyrelse dr till for att bostadsrdittsféreningen
skall kunna regeras utan att féreningsstéimman skall behéva fatta alla beslut.



Sida3av 10

Med begreppet styrelsemedlem menas &ven suppleanterna och personer som
har fatt ett funktionsansvar av Styrelsen samt adjungerade ledaméter. Med
en Styrelse i beslutsfattande mening avses endast fértroendevalda ledamoter
och tjadnstgérande erséattare, vilka ar de féortroendevalda suppleanterna.

Ordinarie styrelseméten skall hallas minst 10 ganger/ar; styrelseméten halls
normalt andra tisdagen i varje manad, da férutvarande manads ekonomiska
férvaltning kan redovisas. Styrelsen har utarbetat en rutin for kallelser till
ordinarie styrelseméten med en féreskriven allmadn dagordning. Styrelsen
har faststéllt féljande rutin f6r anmalan av ytterligare punkter till dagord-
ningen: Ordféranden mejlar ut en kallelse med forslag till dagordning under
fredagen i veckan fore styrelsemotet. Senast under mandagen foére styrelse-
motet skall samtliga styrelsemedlemmar anméla de punkter, som de vill ta
upp pa motet — tillaggspunkterna bor helst knytas an till de punkter som
finns i forslaget till dagordning — allt for att f4 en god struktur pa métena och
en koppling till protokolleringen av moétesbesluten.

Till extra styrelseméten kallar ordféranden per mejl eller via telefon; dag-
ordning fér ett bradskande extra moéte far lamnas vid moétets 6ppnande.

Styrelse-per-capsulam-beslut kan vid behov tas per telefon eller via e-post-
trafik. Sddant beslut noteras/protokolleras vid ndstkommande styrelsemote.

Protokoll justeras av moétesordféranden och en narvarande ordinarie eller
tjansteforrattande ledamot. Protokollet skall vara klart senast 14 dagar efter
motet och faststdllas senast vid nadstkommande styrelseméte.
Styrelseprotokoll skall/far inte delges annan &n styrelsemedlem och medlem
i valberedningen och i styrelsens utskott/arbetsgrupper samt revisorerna.
Sekreteraren eller en sarskild motessekreterare upprattar styrelseprotokoll (i
imperfektform) for justering och godkdnnande i efterhand.

Styrelsen skall anvanda en rutin for protokollen i det att det blir 6verskadligt
vilka drenden som foérekommit pa motet och vilka beslut som tagits.

Styrelsens beslutsratt och ratt att féretrada féreningen bestdms av lagen och
antagna féreningsstadgar. Styrelsen far inte avhanda féreningen dess fastig-
het eller besluta om vasentliga till- och ombyggnadsatgéarder. Sadana beslut

skall Styrelsen 6verldmna till Féreningsstdmman {ér beslut.

Styrelsen skall kalla samtliga medlemmar i bostadsrattsféreningen till den
ordinarie féreningsstdmman och, vid behov, till en extra féreningsstadmma.

Styrelseordforandefunktionen

Styrelsen skall inom sig utse en styrelseordférande tillika féreningsordfor-
ande, om inte féreningsstdmman har utsett en styrelseordférande.

Styrelseordféoranden har utslagsrost vid lika rostetal i fulltalig styrelse.
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Styrelseordféranden tecknar féreningens firman tillsammans med en annan
ordinarie ledamot alternativt tjdnsteférrattande ledamot, om sadan utsetts.

Styrelseordféranden leder arbetet i styrelsen, bevakar att styrelsen skoter
sina arbetsuppgifter enligt stadgarna och lagarna samt kallar, upprattar ett
forslag till dagordning och ser till att styrelsesammantraden halls effektiva.
Styrelseordféranden ser till att aktivitetslistan férs och kontrollerar att olika
arbetsuppgifter utférs av de ansvariga samt ser till att féreningen har goda
relationer till myndigheter, langivare och olika leverantorer av tjdnster samt
till de ekonomiska och fastighetsférvaltare, vilka anlitas enligt avtal.

Styrelseordféoranden ar alltid féreningens faktiska och formella féretrddare,
om inte annat har bestdmts generellt av styrelsen i viss arendetyp eller ad
hoc av styrelseordféranden.

Vice styrelseordféranden trader in i styrelseordférandens stélle vid dennes
forhinder. Ar vice ordférande ocksa franvarande, skall Styrelsen vélja en
motesordférande, vanligen den som har langst tid som ledamot i styrelsen.

Verkstiallande utskottet (VU) och delegationsratt

Styrelsen skall utse ett verkstéllande utskott (VU), vilket leds av ordféran-
den. VU bestar av ordféranden (med vice ordféranden som erséattare) och
kassoren och sekreteraren samt fastighetsansvarig, nar det géller fastighets-
knutna arenden. VU ar beslutsbehorigt med ordféranden och en ledamot.

VU far och skall hantera bradskande fragor, vilka inte kan avvakta nastkom-
mande styrelsemoéte och inte kraver ett styrelseméte per capsulam. VU:s be-
slut skall redovisas pa ndstkommande styrelsemote for faststallelse.

Fragor, som har delegerats till ledamo6ter med sarskilda ansvarsuppgifter och
beslutsrattigheter, skall inte hanteras av VU eller av annan ledamot eller av
Styrelsen in plenum i férsta hand. Styrelsen protokollfér vilka ledaméter (alt.
annan) som har fatt beslutsdelegation med aterrapporteringsskyldighet f6r
faststallande av delegationsbesluten pa ndstkommande styrelsemote.

Protokollering

Styrelseprotokollen skall numreras i 16pande f6ljd fran féreningens bildande.
Protokoll skall féras 6ver samtliga styrelsemoéten inkl budgetmoétet och métet
for underhallsplaneringen. Beslut som senare skall faststéllas av Styrelsen-
in-plenum skall fogas till styrelseprotokollet.

Protokollets paragrafer skall normalt f6lja punkterna i dagordningen, varfér
dagordningspunkterna har samordnats i en mall med paragraferna i styrel-
seprotokollet.

Protokollet kan begransas till att vara ett beslutsprotokoll. Ibland kravs fér
att féorsta beslutet att Styrelsen protokollfér det vasentliga i bakgrundsmate-
rialet och styrelsens diskussion; sadant material kan bilageras protokollet
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eller l1aggas upp i sarskilda akter for arkivering. Vid oenighet ar ett fylligt
protokollerande av de olika uppfattningarna ett maste.
Av protokollet skall alla av Styrelsen fattade beslut klart framga.

Delegerade uppdrag maste protokollféras med eventuellt budgeterad kostnad
for uppdraget och med vem som fatt delegationen. Uppdraget ska dessutom
foras upp pa aktivitetslistan.

Vid anbudsforfragan skall samtliga anbud protokollféras. Uppféljning av
anbuden skall noteras i protokollet. Om det ar lampligt, kan Styrelsen lata
sammanstélla anbuden och deras skillnader i en sarskild anbudsmapp.

Resultatet av den arliga besiktningen av fastigheten skall protokollféras.
Detta med protokollering galler aven fér andra besiktningar eller kontroller
sasom OVK-besiktning, hissbesiktning, energideklaration och brandbesikt-
ning. Normalt utfidrdar besiktarna sjélva ett protokoll, vilket skall férvaras i
styrelsens arkiv med en notering i ett styrelseprotokoll.

Lagenhetsoverlatelser skall godkdnnas i beslut som faststélls av Styrelsen
och noteras i styrelseprotokoll; formellt beviljar styrelsen saljaren uttrade ur
och koparen intrade i féreningen. VU far bevilja en bradskande ansékan;
VU-beslutet redovisas pa nadstkommande styrelseméte. Om VU vill avsla en
ans6kan om medlemskap, skall arendet foras upp till Styrelsen {f6r beslut.

Styrelsens ledamoéter skall ha féregaende protokoll f6r genomlésning via e-
post senast inom tva veckor efter moétet. Protokollet skall féoras av (métes)-
sekreteraren och alltid justeras av ordféranden pa moétet och en av styrel-
seledamoterna. Protokollet skall anmaéalas pa néasta styrelsemoéte for fast-
stéllelse och arkivering.

Foreningens stAmmoprotokoll (protokoll 6ver arsmoétena) skall dateras och
numreras for sig samt arkiveras i sarskild ordning. Av protokollet fran ars-
stdimman ska mandatperioden for samtliga val klart framga.
Stammoprotokollen skall hallas tillgadngliga for alla medlemmar; ett satt ar
att lagga ut dessa protokoll pa foreningens hemsida eller att dela ut dem till
samtliga medlemmar efter att protokollen ar justerade.

Avtalsfragor

Ordféranden och sekreteraren ar generellt ansvariga fér alla Brf:s avtal; det
omedelbara ansvaret ligger pa sekreteraren som avtalshanterare.

Alla formella avtal skall alltid féoredras for och godk&dnnas av Styrelsen.

Det ar viktigt att Styrelsen har korrekta och preciserade avtal (kontrakt) med
sina leverantdrer och entreprendrer.

Detsamma galler for de outsourcade tjdnsterna under langre tid sasom den
ekonomiska forvaltningen och den fastighetstekniska férvaltningen.
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Avgiftsfragor och inkassoatgirder

Foreningsstdmman har i den ekonomiska planen bestidmt nivan pa insatser-
na; om Styrelsen anser att insatserna behoéver dndras, kravs ett beslut av
féreningsstimman. Om ingen andring beho6vs, konfirmerar Styrelsen nivan.

Styrelsen skall faststilla och besluta om arsavgifterna (medlemsavgifterna).
Detta ar inte ett drende for féreningsstdmman att besluta om. Styrelsen skall
dock upplysa féreningsstimman om sitt avgiftsbeslut under innevarande ar.
Foreningsstdmman skall besluta om dndring av andelstalsberdkningen; den
styr berdkningen av och storleken pa arsavgifterna.

Styrelsen skall bestimma storleken av den s.k. upplatelseavgiften, vilken
avgift Styrelsen kan ta ut tillsammans med insatsen, bara nar Styrelsen
upplater bostadsratten for forsta gdngen. Notera att denna avgift idag bara
kan bli aktuell néir nuvarande hyresldgenheter ombildas till en bostadsrcditt.

Styrelsen skall rakna ut den hogsta nivan (i procent av prisbasbeloppet) och
darefter bestamma beloppen fér dverlatelseavgiften, pantsattningsavgiften
och avgiften for andrahandsupplatelser.

Styrelsen, eller VU med rapportering till Styrelsen, skall besluta i och verk-
stalla inkassodrenden inkl dréjsmalsrantor och paminnelseavgifter. Sddana
interna drenden skall inte 6verldmnas till externa organ med undantag for
rattsliga bitrdden. Styrelsen skall besluta om férverkande av nyttjanderétten
till bostadsréattslagenheten (hyreslagenheten). Styrelsen skall ocksa besluta i
avhysningsarenden.

Andrahandsupplatelser

Beslut fattas av Styrelsen efter beredning av VU. I bradskande drenden far
VU fatta preliminart bifallsbeslut, vilket senare féredras i Styrelsen for en
faststallelse. Vill VU avsla en ansdkan om en andrahandsupplatelse, skall
arendet understéallas Styrelsen {for beslut.

Medlemsfragor
Styrelsen skall préva anstokningar om medlemskap i féoreningen. Bradskande

och klar sddan anstkan far preliminéart bifallas av VU {or formell faststéllelse
av Styrelsen i efterhand.

Ett avslagsbeslut skall alltid fattas av Styrelsen, vilken skall underratta sok-
anden skriftligen om beslutet genom ett utdrag ur protokollet (ett transumt).
Notera att all underrattelse gar pa avsandarens risk - viktigt for besvarsmoj-
ligheteten.

Styrelsen far uppdra at VU, styrelseledamot eller annan att genomféra en
kontroll av sokanden med dennes samtycke. I bradskande fall far VU besluta
att en kontroll skall utféras, vilken redovisas pa ett styrelsemote.
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Styrelsen skall besluta om avhjdlpande atgérder pa bostadsrattshavarens
bekostnad.

Styrelsen skall préva och, i férekommande fall enligt stadgarna, lamna eller
vagra tillstand till vasentliga férdndringar av medlems lagenhet.

Styrelsen skall besluta i handrdckningsdrenden enligt stadgarna.

Styrelsen skall préva fragor om forverkande av bostadsratt.

Styrelsen skall dven besluta om tvangsférséljning skall ske. SAdana med-
lemsarenden far Styrelsen uppdra at VU eller enskild ledamot att férbereda.

Styrelsen skall utfarda ordnings/sékerhetsregler och boende/trivselregler fér
féreningens medlemmar och hyresgéster liksom f6r annan som skall vistas
inom féreningens hus och mark. Styrelsen skall utfdrda instruktioner for
sarskilda uppgifter, vilka képs av utomstaende, sdsom husstéddning, gron-
yteskotsel, borttagande av is fran tak samt specialuppgifter som Styrelsen
lagger pa sina ekonomiska och fastighetstekniska férvaltare.

Hyresgiastfragor
Beslut fattas av Styrelsen efter beredning av ordféranden och sekreteraren.

Styrelsen kan delegera ansvaret for och beslutandet i hyresgastfragor till VU
eller andra ledamoter. Delegationsbeslut skall sedan féredras i Styrelsen.

Fastighetsfragor
Generellt ansvar for fastighetsfrdgorna har alltid Styrelsen-in-plenum.

Styrelsen skall utse minst en ledamot som ar allmant fastighetsansvarig -
huset och tomtmarken. Denna funktion kan kompletteras med ytterligare en
ledamot och suppleant som blir fastighetsansvarig med sarskilda uppgifter.

Styrelsen skall utse en eller tva kontaktpersoner med fastighetsforvaltaren
for att bara huvudansvaret for foreningens praktiska fastighetsskotselfragor.
Kontaktpersonen skall ges ett beslutsmandat i enskilda d&renden pa hogst
10 000 kr; sddana beslut redovisas alltid i Styrelsen. Kontaktpersonen skall
till kassoéren godkanna (attestera) alla fakturor som ror fastighetsomradet.

Styrelsen skall utse en ledamot eller suppleant att vara ansvarig for fére-
ningens gemensamma lokalerna i fastigheten.

Ekonomifragor

Styrelsen skall utse en — lampligen kassoéren — till kontaktperson med den
ekonomiska forvaltaren och med attestratt. Styrelsen skall utse en eller tva
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ersdttare till kassoren (lampligen fran VU) {for attestfunktionen och faktura-
kontrollen.

Ekonomiansvaret/-befogenheten ligger pa Styrelsen men har delegerats i
l6pande adrenden till kasséren. Nar det galler inkomna fakturor som (1) grun-
das pa avtal som Styrelsen har godkant, (2) s.k. taxebundna kostnader och
(3) fakturor fran leverantorer och entreprenérer som inte éverstiger 100 000
kr, har kassoren ensam teckningsratt (attestansvar/-befogenhet).

Kassoren skall pa varje styrelsemote redovisa Brf:s ekonomiska stéllning och
vilka fakturor som betalts samt ev. reskontrauppgifter.

Hanteringen av kravarenden och inkassodrenden (liknande) har delegerats
till kassoren och sekreteraren med bitrade av ordféranden (VU-arenden).

Foéreningen har ingen handkassa. Om en handkassa inrattas, far beloppet i
handkassan inte overstiga 5 000 kr.

Privata utlagg for foreningens rdkning redovisas pa det satt som kassoren
och den ekonomiska férvaltaren bestdmmer. En betalningsinstruktion skall
finnas pa styrelsens hemsida och en mall i féreningens gruppmejl.

Styrelsen har lagt ansvaret fér inkomstdeklaration av féoreningen pa VU; den
ekonomiska forvaltaren skall ta fram ett deklarationsunderlag.

Ekonomiforvaltning

Styrelsen och Brf:s ekonomiska férvaltare — nu Delagott Férvaltning - upp-
rattar bl.a.
1) Saldo- och restlistor (reskontra) fér varje manad om icke-betalda
avgifter och hyror,
2) Resultatrdkning manadsvis senast den féorsta mandagen i andra
veckan i ndstkommande manad,
3) Resultat- och balansrdkningar i form av kvartalsbokslut,
4) Arsredovisning,
5) Foérteckning 6ver bostadsriattshavare (medlemsférteckning),
6) Lista over hyresgéster och andrahandsupplatelser,
7) Lagenhetsforteckning,
8) Forteckning 6ver belastande lan och
9) Underlag till sjalvdeklaration och fastighetsdeklaration

Styrelsen skall uppréatta en férteckning 6éver géllande avtal och leverantérer.
Styrelsen skall upprétta en férteckning 6ver befintliga inventarier.
Styrelsen upprattar en underhallsplan.

Privata utlagg skall redovisas sarskilt och utbetalning gérs via Delagott.
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Delagott har redovisat féljande rutin for aterbetalning av de kontanta utlagg
eller utlagg via privata betal- eller kreditkort som styrelsemedlemmar gér for
Brf:s rdkning:
(1) Delagott har en blankett pa hemsidan under Kundservice/blanketter
som man kan fasta utlagget/kvittot pa och skicka in.
(2) Det gar ocksa bra att fotografera (scanna) av utlagget/kvittot och mejla
in detta till kundtjanst@delagott.se.
Utlaggskvittona skall dock attesteras av tva i styrelsen innan de skickas in
till Delagott. Alternativt lamnas utldggskvittona till kasséren som ombesorjer
attesterna och skickar in kvittona till Delagott.

Boendekontakter/informationsfragor

Styrelsen skall utse en ledamot eller suppleant att vara informationsansvarig
(kommunikatdr) och ansvarig for Brf:s hemsida och anslagstavlor.

Styrelsen skall fortlopande uppdatera en "Styrelsens Information” pa Brf:s
hemsida och i vissa fall anslaget pa anslagstavlorna i huset till medlemmar
och hyresgéster samt till utomstaende som har behov av fa del av féoreningen
och dess regelverk. Det senare kan avse nya medlemmar och méaklare som
skall medverka vid 6verlatelse av bostadsratter. Malsattningen skall vara att
Styrelsen och foreningen &r sa transparent och informativ som mojligt.

Trivselgruppen

Styrelsen skall utse en kommitté for trivselfrdgorna och en ordférande for
trivselkommittén. Kommittén /gruppen véaljer inom sig sjdlv medlemmarna.
Idag bestar gruppen av féljande:

Ylva Westerlund, sammankallande (utsedd av Styrelsen)

Joakim Hellmouth

Madeleine Lundberg

Lillemor Franzén (representant for hyresgésterna)

Trivselgruppen svarar for trivselaktiviteter i féreningen - inom fastighetens
gronomraden (stdddagarna) och pa annan plats (pubkvéall/annan samvaro).
Trivselgruppen ansvarar féor gemensamhetsutrymmet Terrassen.
Trivselgruppen har en budget pa 20 000 kronor per ar féor nédvandiga inkoép.

Trivselgruppen ansvarar for kontrollen av stddningen i Brf-huset. Styrelsen
tecknar avtal med ett féretag for stddning av de gemensamma utrymmena.
Trivselgruppen ansvarar for kontrollen av skétseln av Brf:s gronytor; avtal
om gronyteskotseln tecknas av Styrelsen.

Trivselgruppen ansvarar for introduktionen av alla nya Brf-medlemmar och
féreningens nya hyresgéster med stdd av styrelsens valkomstbrev, for vilket
den informationsansvarige och styrelseordféranden ansvarar.

Styrelsen skall utse ytterligare kommittéer, om sa behé6vs for att verksamhet-
en inom féreningen skall fungera sa bra som mojligt.
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Postgang och adresser

Foreningens postadress ar: Brf Nyboda 1, Nybodagatan 10, 171 42 Solna.
Nyckel till postbrevladan har bl.a. ordféranden och sekreteraren.
E-postadressen ar: styrelsen@brfnybodal.se

Brev- och paketpost till Brf:s ekonomiska forvaltare skall till f6ljande adress:
Delagott AB, Runebergsgatan 7, S-114 29 Stockholm, Sverige.

Fakturor till féreningen skall till Delagotts foljande sarskilda e-postadress:
delagott@centsoft.se eller till postadressen:

Brf Nyboda 1, Fack 2174, FE 1046, 751 75 Uppsala

Delagott har en egen e-postadress: info@delagott.se.

Styrelseforteckningen innehaller kontaktuppgifter inkl mobiltelefoner och e-
postadresser till samtliga styrelsemedlemmar och internrevisorn.
Forteckningen anslas i trapphusen till Nybodagatan nr 10 resp. 12 pa de
inplastade anslagstavlorna och finns dessutom pa hemsidan.

Brf-meddelanden och upplysningar anslas pa tavlor i bada trapphusen samt
pa Brf Nyboda 1:s hemsida.

Styrelseprotokoll och beslut finns arkiverade i styrelserummets arkivskap.
Dessa handlingar &r inte generellt tillgdngliga f6r all medlemmar, hyres-
gaster eller andra.

Arkiv

Den ekonomiska forvaltaren (nu Delagott) star fér en digital arkivering av
féreningens handlingar, en férvaring av 16pande bokféringsmaterial samt
handlingar som rér medlemmar och hyresgéaster.

Styrelsen nar de senare informationerna via natet — Drop Box-funktionen.

Styrelsen férfogar 6ver ett fysiskt arkiv i fastigheten (i styrelserummet), dar
styrelsehandlingar, originalavtal och kopior av viktiga handlingar férvaras.
Sekreteraren ar ndrmast ansvarig for arkivet. Nycklar till arkivet delas ut
mot kvittens.

Instruktion for medlemsrevisorn (lekmannarevisorn)

Foreningens interna revisor skall utifran en egen riskanalys i forsta hand
granska att styrelsens arbete bedrivs sa att den och dess medlemmar

- genomfér av stdmman/stdmmorna fattade beslut,

- hushallar med bostadsrattsféoreningens resurser,

- foljer lagar, férordningar och andra tillAmpliga regler samt

- lamnar en korrekt redogorelse av verksamheten i arsredovisningar.
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